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Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 08:16:59
Fecha y hora de certificaci6n: 01-sop-2025 08:16:59

Moneda: GTQ

Pago     de     honorarios     po
servicios tecnicos prestados
la    Oficina    de    Control    de
Areas de Reserva del  Estado
del Ministerio de Agricultura,
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fop3r.°9b.2%65|nineroRE-029.

`'Contribuyendo por el pals que todos queremos"



lNFORMEMENSUALDEACTIVIDADESREALIZADAS/

No. Contrato Administrativo
/2025-203-7-1-3'    ,

No. de Acuerdo Ministe rial de Aprobaci6n /
RH-029-203-9-2025de Contrato:

Tipo de servicios: Servicios Tecnicos  /
Nombres y apellidos de la persona Helen Ayleen Mendoza Morales /contratista :                                                       ,
Plazo de contrataci6n Del: 01/07/2025  / Al:  31/12/2025 /
Periodo de esteinforme: Del:01/09/2025    / AI:  30/09/2025  4/`

Monto a pagar: Siete mi quinientos    / Q.7,5oo.oo  /
a uetzales exactos.

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva
del Estado

/
Seriora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentaci6n:
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo
de la contrataci6n:

Descripci6n de lnforme de actjvidades Avance
actividades segtln TDR realizadas         / Cuantifativo, Cualitativo /
1)   Brindar apoyo t6cnic6 Se   brindo   apoyo   t6cnico 100%   // Finalizado/

para  la  orientaci6n  a para   orientar   a   usuarios
usuarios   externos   e internos         y         externos
internos,  recopilaci6n mediante el  sistema  SIRO,
de              expedientes en         el        manejo        de
digitales   y   analogos expedientes  tanto  digitales
de los arrendamientos como  fisicos  vinculados  a
a cargo de OCRET. las    solicitudes    recibidas,duranteelmesdeseptiembrede2025./

2)   Brindar apoyo t6cnico Se brindo apoyo t6cnicc; en 100%    ,, Finalizado/
para     el     analisis     y la recopilaci6n y analisis de
recopilaci6n      de      la la  informaci6n  proveniente
informaci6n de      los     formularios     de
proporcionada  en  los Cesi6n        de        Derechos
formularios registrados  en   el   sistema
presentados   por   logusuarios. SIRO,   durante  el  mes  deseptiembrede2025./`

3)   Brindar apoyo t6cnico Se brind6 apoyo tecnico' en 100%   , Finalizado

para la digitaci6n de la   carga   y   digitaci6n   de
los dates datos   correspondientes   a
relacionados a la los  formularios  ingresados
informaci6n de  Primera  solicitud  en  el
contenida en los sistema   SIRO,   durante  el
formularios mes    de    septiembre    de
presentados en laoficina. 2025.



/ / / /
4)   Brindar apoyo tecnico Se brindo apoyo t6cnico' en 100%   ' / Finalizado /

para el registro y la clasificaci6n y registro de
ordenamiento de los los           formu larios           de
formularios de arrendam iento       enviados
arrendamiento mensualmente,   asi   como
presentados en      la     organizaci6n     de
mensualmente.  / expedientes gestionados atravesdelsistemaSIRO,duranteelmesdeseptiembrede2025./

5)   Otras actividades que Se brindo apoyo tecnico'en 100%      , Finalizado
le fueren asignadas la atenci6n a arrendatarios,
por la autoridad creando         usuarios         y
superior. reg istrando                            ladocumentaci6nnecesariaparasolicitudesdeProrroga,duranteelmesdeseptiembrede2025.,

El  presente  informe/describ
/eloactuadoporlasuscrita

en   cumplimien to  a  las
actividades  desarrolladas  durante  el  periodo  de  la  contrataci6n  y  acorde  a  los
terminos de referencia de la misma.

Atentamente,

Helen Ayleen Mendoza Morales
Dpl:  263014983 0101
Celular: 3051-2026

Se  hace  constar  que  las  actividades  descritas  en  este  informe  responden  a  lo
estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos terminos de referencia, y
se encuentran  recibidos de conformidad,  por lo que autorizo a quien corresponda,
para que procedan al tfamite de pago de los honorarios correspondientes.
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